Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas. Numero 54, miércoles 5 de mayo de 2004 6643

de 17 de diciembre dd pasado afio, y habiendo resudlto
el instructor |a préactica de pruebatestifical de toma
de declaracion de Juan |. Ramirez Ramirez, eintentada
la notificacion al inculpado, de acuerdo con las
precisiones del articulo 59.4 de laLey de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y
Procedimiento Adminigtrativo Comin (LRJAPY PAC),
por medio del presente se le comunica el siguiente
acuerdo del Instructor del Expediente:

“Primero: Practicar latoma de declaracién adon
Juan lldefonso Ramirez Ramirez, Sargento-Jefe de
laPoliciaLocal deIngenio, el proximo viernes, siete
de mayo del presente afio, alas 09:00 horas, en las
Casas Consistoriales de este Ayuntamiento, del
expediente disciplinario incoado por Decreto 3.012.

Segundo: Informar adon |ldefonso Ramirez Espino
detal circunstancia.

Tercero: Proceder adarle vista de los expedientes
disciplinarios incoados por Decretos 3.011y 3.012
del afio 2003, a inculpado, comunicandole que podra
examinar los referidos expedientes cualquier dia, de
lunes aviernes, en horas correspondientes de 09:00
a13:00 horas, en las Casas Consistoriales, sito en la
Plaza de Ntra. Sra. de la Candelaria, nimero 1, dela
Villade Ingenio; durante el plazo de DIEZ DIAS
HABILES, acontar desde e dia 11 de mayo de 2004.”

Dado enlaVillade Ingenio, aveintidos de abril del
ano dos mil cuatro.

EL INSTRUCTOR DE LOS EXPEDIENTES,
Santiago José Sanchez Sanchez, firmado.

6.064

ILUSTRE AYUNTAMIENTO
DE MOGAN

Departamento de Secretaria

ANUNCIO
6.446
Este Ayuntamiento en sesion plenariacelebrada el
dia 3 de febrero de 2004, aprobd inicialmente el
REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO DE MOGAN.

El mismo fue sometido ainformacion plblicamediante

anuncio en € Boletin Oficia delaProvincia, nimero
23, defecha 23 de febrero de 2004, y no habiéndose
presentado aegaciones, de conformidad con lo previsto
en el articulo 49 de laLey 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Locd, se procede
ala publicacién integra del mismo con € siguiente
contenido:

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL AYUNTAMIENTO DE MOGAN.

- Exposicion de motivos.

Dentro del conjunto de los servicios municipales,
el Archivo Municipal, es el érgano especiaizado en
larecepcion, organizacion, tratamiento y servicio de
ladocumentacion. A su caréacter tradiciondmente culturd
se le une su papel fundamental como €je del
funcionamiento delos diferentes sarvicios adminigrativos
municipales, por |0 que su existenciase convierteen
demento indigpensable paralaproteccion dd patrimonio
documental.

Por otro lado, el derecho que lalegislacion otorga
d ciudadano parasu participacion en losbienes culturdes
y su acceso alainformetizacion, convierten a Archivo
Municipd en un servicio pablico que debe ser garantizado
por & Ayuntamiento, siendo responsabilidad municipa
tanto la adecuada custodia de su patrimonio documental
como € de hacerlo accesblealosusuariosy alapropia
administracion.

El presente Reglamento se presentacon laideade
contribuir a que estos objetivos se cumplan, con €
fin de garantizar, por un lado, la proteccion, unidad,
defensay accesibilidad del patrimonio municipal, y
por otro, racionalizar, agilizar y garantizar el mejor
funcionamiento del mismo, desde el punto de vista
de lafuncién administrativa municipal.

La Ley 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio
Documentd y Archivos de Canarias no desarrolla, como
sucede en otras Comunidades Auténomas, unas normas
bésicas de organizacion y funcionamiento delos archivos
canarios. Esta Ley, en su articulo 10.1 da potestad a
cadaarchivo paradictar y aprobar sus propias normas.

Teniendo en cuentatodo o anteriormente expuesto,
este Reglamento se hace imprescindible pararegular
los derechos'y deberesdd Archivo Municipd, asi como
delosadministradoresy administrados, con €l finde
formar un conjunto de articul os coherentes, que imine
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los obstéculos queimpiden o dificultan € cumplimiento
de los fines que le son propios y especificos.

- Capitulo |. Del Archivo Municipal.

Articulo 1. El Archivo Municipa esun sarvicio plblico,
de carécter adminigtrativo, integrado por un patrimonio
documentd y que, aefectos detitularidad y de gestion,
es propiedad del Ayuntamiento de Mogany seintegra
en el érea administrativa correspondiente.

Articulo 2. Condgtituyed Archivo Municipa € conjunto
organico de documentos o lareunion de varios de dlos,
producidos, recibidos o reunidos por € Ayuntamiento,
procedentes de su propia gestion o de personas fisicas,
juridicas, publicas o privadas, con fines de gestion
administrativa, informacion o investigacion histérica,
cientificao cultural.

Se entiende también por Archivo Municipal € lugar
fisico donde se conservan, se organizan y se difunden,
paralos fines contemplados en € péarrafo anterior, los
documentos que forman parte dd patrimonio documenta
municipal.

Articulo 3. El Archivo Municipa tiene como funcion,
Unicay exclusiva, laquele esprapiay especifica, seglin
se contemplaen € articul o precedente, en el articulo
59 de laLey 16/85, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espafiol y en el articulo 1.3y 1.4delaley
3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental
y Archivos de Canarias, y en ningln caso, podra ser
utilizado con atrosfinesni tener acceso d miSmo persones
gjenas al servicio, si ho es para las actividades
contempladas en el Capitulo 1V de este Reglamento.

Articulo 4. Se entiende por documento, en lostérminos
del presente Reglamento, toda expresién en lenguaje
natura o convenciond y cuaquier atraexpreson gréfica,
sonora o0 en imagen, recogidas en cualquier tipo de
soporte material, incluso los soportes informéaticos.
Se excluyen los g emplares no originales de ediciones.

Articulo 5. Se considerara patrimonio documental
municipal a conjunto de documentos generados,
recibidos o reunidos por:

1. Los diferentes 6rganos poaliticos, unipersonales
y pluripersonales.

2. Las personas fisicas, al servicio del llustre
Ayuntamiento, en € gercicio de sus funciones, por

su condicién de funcionarios, personal laboral o
administrativos de la Corporacion.

3. Las personasjuridicas en cuyo capitd socid participa
mayoritariamente el Ayuntamiento.

4. Las personasfisicas o juridicas gestoras de servicios
municipales en lo que se relacione con la gestion de
dichos servicios.

5. Las personas fisicas o juridicas que, aunque no
tengan vinculacion con la gestion de los servicios
municipales, hagan cesion o donacion expresa de sus
fondos documental es.

6. Todos los fondos documentales que no siendo
estrictamente municipales por su origen, lo sean por
legedo histérico, adquisiciones, depdsito, expropiaciones
0 por cualquier otra causa u origen.

Articulo 6. Ladocumentacion generadapor |as personas
gue desempefian funciones politicas o administrativas
en la Administracién Municipal forma parte del
patrimonio documental municipal y, en ningln caso,
puede ser considerada como una propiedad privada,
por lo que a término del gercicio de las funciones
especificas desempefiadas o de las tareas de
representaci on politicas asumidas, deberd ser depositada
en e departamento correspondiente o bien transferida
a Archivo, de acuerdo con lo queindica el articulo
54.1 delalLey 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio
Historico Espafiol, y € articulo 2.f) delaLey 3/1990,
de 22 defebrero, de Patrimonio Documenta y Archivos
de Canarias.

Articulo 7. Lasinstalaciones del Archivo Municipal
deberan reunir las condiciones de espacio, ambientaes,
medios, recursos humanos e instrumentos hecesarios
para el cumplimiento de los fines de conservacion,
custodiay servicio dd patrimonio documenta municipd.

Articulo 8. Lasllaves dd Archivo Municipal, tanto
las de lasaladetrabajo, consultaasi como lasdelos
diferentes depdsitos o dependencias del mismo, estaran
bajo lacustodiadirectade Archivero Municipa, quien
en caso de necesidad delegara en lapersonadel propio
Servicio que considere oportuno tenga la custodia de
las mismas.

Ninguna persona o personas gienas d Servicio podran
estar en posesion de las mismas ni entrar en ninguna
delas dependencias del Archivo Municipal, sin estar
acompafiadas de |la persona o personas del servicio
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propiamente autorizadas o darse circunstancias
excepcionales de fuerzamayor, paralo que habrade
contar con la autorizacion expresay escrita del
responsable del Archivo, Conceja Delegado o Alcade.

- Capitulo 1. Del Archivero Municipal.

Articulo 9. La conservacion y organizacion del
patrimonio documental municipal tiene como objetivo
principal satisfacer |as necesidades de informacién'y
documentacion para una correctagestion adminigtrativa
municipal, justificar |os derechos de las personasfisicas
ojuridicas, publicas o privadas, y facilitar lainformacion
y ladocumentacion necesarias paralainvestigacion
y estudios histéricos y culturales, paralo cual debe
contar con los medios materiades'y persondes necesarios.

Siendo el Archivo Municipal un servicio publico
local, las funciones que el responsable, asi como €l
resto del personal adscrito a mismo ha de desarrollar
y cumplir en gjecucion de sus atribuciones de recogida,
seleccion, conservacion, custodia, difusiony servicio
del patrimonio documenta municipal son lassguientes:

1. Recibir, conservar y custodiar adecuadamente la
documentacion.

2. Clasificar y ordenar la documentacion.

3. Elaborar normas reguladoras de la clasificacion,
ordenacion y tratamiento de ladocumentacion de gestion
delosdiferentes rganos auxiliaresy departamentos
dela Administracion Municipal.

4. Proponer directrices para la correcta ubicacién
fisica de los documentos, indicando las condiciones
idoneas que han de reunir los locales del deposito y
lasingtdaciones necesarias parasu utilizacion y seguridad.

5. Ocuparse de laformeacion deinventarios, catd ogos,
indices, repertorios 0 demasingrumentos de descripcion
documental que considere necesarios para facilitar un
adecuado acceso de |os usuarios ala documentacion.

6. Fadilitar € acceso y laconsultade ladocumentacion
atodos los investigadores, estudiosos y ciudadanos
en general, de acuerdo con € marco lega y normativo
existente.

7. Contribuir a una mayor eficaciay mejor
funcionamiento de la Administracién Municipal,
facilitando, de una manera rgpiday pertinente, la
documentacion necesaria paralaresolucidn de un tramite
administrativo.

8. Expurgar la documentacion seglin las normas
actualmente vigentes y las que, en su caso, apruebe
la Corporacién, consultando en |os casos dudosos 0
como medida preventiva con |los Jefes de |os diferentes
departamentos municipales o con el Secretario dela
Corporacion, manteniendo como criterio decisorio e
valor probatorio o legal de los mismos, asi como su
interés historico-cultural.

9. Mantener rd aciones con los entes plblicosy privedos
en todo lo concerniente a servicio.

10. Velar por e buen funcionamiento del servicio
en las diferentes &reas y dependencias del mismo.

11. Custodiar € sdlo dd Archivo, lasllaves, degpdstos,
salade consultay cualquier dependenciadel mismo.

12. Recibir la correspondencia oficial, peticiones
y solicitudes y distribuir el trabajo a los empleados
del Servicio.

13. Informar motivadamente a Conceja Delegado
del Area la adquisicion de los materiales que sean
necesarios parad correcto funcionamiento del Archivo.

14. Mantener un Libro de Registro de todos los
documentos recibidos o0 prestados para su consulta,
haciendo constar |a naturaleza y denominacion del
documento, la persona que solicita el préstamo,
departamento, fecha, Sgnaturay firmade peticionario,
tanto en d momento dd préstamo como asu devolucion.

15. Vigilar lautilizacién de los documentos por los
usuariosy e mantenimiento de su original integridad.

16. Mantener una relacién de investigadores con
nombre, direccién y tema de estudio.

17. Preocuparse dd fomento dd patrimonio documenta
municipal, informando sobre la convenienciao no de
laadquisicién, donacion o depdsito, en los casos que
sea posible, legalmente.

18. Confeccionar las estadisticas mensudesy anuaes
deinvestigadoresy usuarios, asi como confeccionar
unamemoriaanua en € que se detallen las actividades
y servicios prestados por € archivo.

19. Informar, colaborar o redizar actividades culturades
tendentes a la difusion del patrimonio documental
municipal.
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20. Informar las medidas necesarias para €l buen
funcionamiento del Servicio.

Avrticulo 10. El Archivero Municipa habradedirigir,
controlar y repartir lastareas propias del personal del
Servicio, dentro de sus areas especificas de actuacion,
teniendo en cuentalas circunstancias que concurren
en cada caso, g erciendo tales funciones directamente
0 por delegacion.

Articulo 11. Los empleados municipal es adscritos
al Servicio de Archivo estaran bajo la direccién del
responsable del Archivo, para las tareas que se le
encomienden de manera general o puntualmente en
cada caso concreto.

Articulo 12. Lasfuncionesde responsable dd Archivo
contempladas en este Reglamento podran ser
encomendadas total o parcialmente en otras personas
adscritas al Archivo, de maneratemporal, por razén
de vacaciones, bgas, permisos, cursillos u otras causas
recogidas en |os convenios |aboral es vigentes en cada
momento, salvo las que, a su vez, le hayan sido
encomendadas.

Articulo 13. El responsabledd Archivo podrainformer,
0 en su caso decidir, cualquier medida que considere
necesariay no esté prevista en este Reglamento que
vayaencaminada a mejor cumplimiento y desarrollo
de las funciones y fines enumerados como propios
del servicioy contempladosen el Capitulo 11 de este
Reglamento.

Articulo 14. El Archivero Municipal deberg, en el
ambito de su actuacién, luchar contra el expolio del
patrimonio documental municipal, entendiendo por
tal toda accion u omisién que ponga en peligro de
deterioro, pérdida o destruccién todos 0 algunos de
los valores de | os bienes que integran €l patrimonio
documental en su ambito locd. En tales casos, debera
poner en conocimiento de | as autoridades competentes
para que tomen las medidas oportunas en relacidn con
el articulo 7 de laLey 16/1985,. de 25 de junio del
Patrimonio Histérico Espafiol y articulo 25 punto 2,
gpartado €) delaLey 7/1985, de 2 de abril Reguladora
de las Bases de Régimen Local.

- Capitulo l11. De las caracteristicas y remision de
los fondos documental es.

Articulo 15. Los diversos departamentos, secciones,
sarviciosy sociedades municipaes, como por emplo,

OficinaTécnica, Persond, Intervencion, PolicialLocd,
Secretaria, Registro General, Recaudacién, Cultura,
Deportes, etc., remitiran al Archivo Municipal todos
los documentos y expedientes que tengan més de dos
anos de antigliedad y cuenten con una resolucion
administrativa.

A efectos de organizacion, todos |os documentos
que no superen los 30 afios de antigiiedad formaran
unaseccion dd Archivo Municipd, denominada Archivo
Administrativo. Ladocumentacién que supere los 30
afos de antigliedad sera considerada como unaparte
del Archivo Historico, salvo agquellos casos concretos
gue determined pleno delaCorporacidn, previo informe
del Archivero Municipal.

Articulo 16. La documentaci én administrativa que
seremitaa Archivo Municipa lo serden formade
expedientes, entendiendo por tales e conjunto ordenado
de documentosy actuaciones que sirven de antecedentes
y fundamento alas resoluciones administrativas, asi
como las diligencias encaminadas a gjecutarla. Los
expedientes se formardn mediante la agregacion sucesiva
de cuantos documentos, pruebas, dictamenes, decretos,
acuerdos, notificaciones y demés diligencias deban
integrarlos, y sus hojas Utiles serén rubricadas y foliadas
por |os funcionarios encargados de su tramitacion, seglin
se contempla en el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico delas Corporaciones
Locales, aprobado por Real decreto 2.568/1986, de,
28 denoviembre; asi como enlaL ey de Régimen Juridico
delas Administraciones PUblicasy del Procedimiento
Administrativo Coman.

Articulo 17. La documentacion administrativa
desordenada, mezclada, deteriorada o que no mantenga
los caracteres minimos de 1o que condtituye un expediente,
no seraadmitidaparasu custodiay servicioend Archivo
Municipal.

Antes de suremision a Archivo, segiin € articulo
17 de este Reglamento, 1os expedientes deberan estar
finalizados desde €l punto de vista administrativo y
completos en lo que se refiere a sus partes condtitutivas,
€en caso contrario no serdn aceptados ano ser que congte
una diligencia especifica del Jefe de Servicio,
Departamento o Negociado, y en au defecto dd Secretario
delaCorporacion, sefialando el caracter incompleto
del mismo, lafalta concreta de algun elemento
constitutivo y las razones de la misma.

Articulo 18. Todos los fondos documentales, de
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cualquier tipo que sean, que se remitan al Archivo
Municipal, deberan ir acompafiados de una hoja de
remision de fondos o relacionestriplicadas de inventario,
debidamente cumplimentadas, |as cud es se confrontaran
entre si y con losfondos remitidos a que se refieran.
Si de esta confrontacién resultase que las rel aciones
u hojas de remision son exactas, € Archivero Municipd,
0 personaen quien encomiende, pondra su conformidad
en las que se han de quedar en e Archivo (dos, una
gue formard parte del registro general de entrada de
documentacion y otra del registro de entrada por
secciones) y en laque pondréa e recibi, devolviéndola
ala Seccion, Negociado o Departamento de donde
proceda. Si resultasen del cotejo omisiones, errores,
faltas o inexactitudes, € Archivo Municipa devolvera
losfondos a remitente, no admitiéndose su depdsito,
custodia ni servicio hasta que no sean subsanadas |os
errores, faltas, omisiones o inexactitudes detectadas.
Lahojatriplicada de remision de fondos deberd estar
firmada, igualmente, por el Jefe de Servicio,
Departamento o Negociado que los remite.

Debido a que & Ayuntamiento de Mogan posee
Dependencias Municipa es anexas ubicadas en € nlcleo
poblacional de Arguineguin, este Reglamento se hace
participe para dichas Oficinas o Dependencias
Municipales cumpliéndose todos los requisitos
contemplados en todos y cada uno de los articulos que
componen este Reglamento.

Articulo 19. Los expedientes y diferentes tipos de
documentos que se remitan a Archivo Municipal,
deberan serlo, salvo casos de fuerza mayor, en forma
de origindesy no reproducciones, fotocopias o similares.

Articulo 20. De acuerdo con los articulos 2y 5 de
este Reglamento, en el Archivo Municipal podran
custodiarse fondos documental es provenientes de
depdsitos, donaciones o de otras procedencias, previa
aceptacion de la Corporacién, que habra de acordar
las condiciones sobre las cudes seredizay se acompaliard
un primer inventario de ladocumentacion que, previa
comprobacion, serarubricado por € Archivero Municipa
y @ Secretario Municipd. Sele entregardd depositario
un documento probitorio, certificado o actade recepcion
de dicho depdsito por parte del Ayuntamiento. Tal
documento y € inventario adjunto debera ser presentado
por €l depositante en € caso de que en un momento
dado decidarecuperar d depdsito efectuado. Parallevar
a cabo dicha recuperacién por parte del propietario,
seranecesario licitarlo por escrito d AlcddePresdente
de la Corporacion.

El Ayuntamiento procedera o no aladevolucion de
los fondos documentales a su propietario, segin lo
pactado a constituirse €l depdsito, o en su defecto,
alas disposiciones legales que lo regulan.

-Capitulo IV. Delaconaultay servicio de documentos.

Articulo 21. A efectos de este Reglamento quedan
claramente diferenciadas, en cuanto a normas y
procedimientos, las consultas internas realizadas por
los diferentes departamentos, secciones 0 negociados
municipales, asi como por los corporativos; de las
consultas publicas entendidas como taes las efectuadas
por los ciudadanos en general, cualquieraque sea el
motivo o razén de las mismas.

Articulo 22. Las consultas por parte de otras
administraciones estaran sujetas alo que determine
lalegislacion (Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun).

Articulo 23. LaAdminigtracion Municipd garantizara
€l acceso delos ciudadanos a Archivo Municipal, sin
perjuicio de las restricciones que, por razon de la
conservacion de los bienes que se custodien o por las
establecidas en la Ley puedan establecerse.

Laconsultase basaraen el espiritu delosarticulos
105 b y 44 de la Constitucién, en su desarrollo
reglamentario y en lo contemplado en €l articulo 57
delal ey 16/1985, de 25 dejunio de Patrimonio Higtérico
Espafiol, enlosarticulosdel 25 a 29 delalL ey 3/1990,
de 22 defebrero, de Patrimonio Documentd y Archivos
de Canarias, asi como en los articulos 35y 37 dela
Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico
y Procedimiento Administrativo Comin'y enlo dispuesto
en lalegislacion reguladora de las entidades | ocal es.

L os expedientes podran ser consultados siempre que
su tramitacién hayafinalizado. La consulta seralibre
paralos particulares excepto en |os supuestos protegidos
por el articulo 18 de la Constitucién Espafiola, o por
leyes especiaes que |o determinen. Parala obtencidn
de fotocopias serd necesario acreditar la condicion de
interesado en el expediente del cual se soliciten, con
la limitacién de aquellos documentos suscritos o
generados por particulares que sean de obligatoria
aportacion en un expediente adminigrativo de preceptiva
tramitacion para obtener o g ercer un derecho.
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Articulo 24. El Archivo Municipal estara abierto,
tanto al publico como al servicio de consultainterna,
durante € horario de trabajo del personal responsable
del mismo.

Fuera del horario normal de apertura no se podra
acceder a mismo para utilizar sus servicios.

Articulo 25. Laconsultadelos documentosdd Archivo
Municipa deberaredizarse enloslocales del mismo
habilitados paratal fin (salade consulta) y en el caso
de las consultas externas, no deberan salir de dichos
locales.

En el caso de las consultas internas, es decir,
relacionadas con la propia Administracion Municipd,
el Servicio de Archivo pondra a disposicion de los
usuarios la documentacion en las dependencias del
Archivo, pudiendo ser extraidos |os documentos del
mismo por cuenta de cada servicio, departamento o
negociado, siempre que se cumplan los requisitos
contemplados en los articulos 28, 29, 30, 31y 32 de
este Reglamento.

Articulo 26. Los documentos se servirén, tanto a
nivel interno como d publico en general, por riguroso
orden de pedido.

Articulo 27. El préstamo de documentas, en cuanto
a las consultas internas, se haré previa firma por el
peticionario de unarelacién de entregaanotadaen el
libro registro de préstamos del Archivo Municipal,
dondefigurardanotadalanaturalezadel documento,
la fecha de entrega, la persona que lo pidey el
departamento a que va dirigido. En el momento en
gue & documento o documentos sean devueltos a
Archivo Municipa seanotarden d lugar correspondiente
la fecha de devolucion.

El responsable de la documentacion, unavez que
sdgadd Archivo Municipa seralapersonapeticionaria
delamisma.

Articulo 28. Se devolveraladocumentacion d Archivo
Municipa manteniendo las mismas caracteristicas de
orden, constitucion internay externa, limpiezay
condiciones en que estaban cuando le fueron facilitados
para su consulta.

Articulo 29. El plazo méximo de préstamo no sera

superior alostres meses. En caso que fuera necesario
la permanencia de la documentacion solicitada por
un tiempo superior alostres meses se comunicard al
Archivo Municipd, para proceder aprorrogar € prétamo
por el tiempo necesario.

Articulo 30. No se prestarén para su consulta, tanto
end sarvicio interno como a publico en generd, parte
de expedientes 0 documentos desgajados del conjunto
organico dd queforman parte. Unicamente sefacilitardn
expedientes completos o tal como hayan sido trandferidos
a Archivo Municipal, segun lo contemplado en este
Reglamento.

Articulo 31. El Archivo Municipal proporcionard
los documentos o expedientes solicitados por los usuarios.
En ninguin caso es obligacion del persond del Archivo
la busgueda de datos, antecedentes, etc., que estén
contenidos en el fondo documental custodiado en €l
Archivo Municipal.

Articulo 32. La consulta publica de los fondos
documentales sera libre y estara abierta a todos los
usuariosy ciudadanos en generd, siempre que cumplan
la normativa contemplada en este Reglamento.

Articulo 33. En los casos que lo considere oportuno,
el Jefe de Servicio podra exigir alos usuarios la
presentacion del D.N.I., pasaporte o carnet de
investigador.

Articulo 34. Laconsultade los documentos por parte
de | os ciudadanos se redlizara previa cumplimentacion
de una hojade pedido, para cada unidad documental.

Articulo 35. Losinvestigadores que hagan uso del
patrimonio documental municipa deberan cumplimentar
lafichadeinvedigador exigenteen d Archivo Municipd,
en la que constara el nombre y los apellidos, la
nacionaidad, laprofesién, e domicilio, & nimero de
carnet de identidad y tema sobre € que investiga.

Articulo 36. Los usuarios del Archivo Municipal
no podrén tomar por § mismosde los estantes 0 depdsitos
los documentos que deseen consultar.

Articulo 37. En d caso de utilizacion delos documentos
del Archivo Municipal, con vistas a su publicacion
o difusion publica, deber& hacerse constar,
obligatoriamente, su procedencia. Cuando se trate de
fotografias debera constar, ademas de la procedencia
del Archivo, el nombre del autor de las mismas, en
el caso de ser conocido.
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Asimismo, se deberd remitir un ejemplar de la
investigacion publicada, que hagareferenciaala
documentacion en d Archivo Municipa, aeste Servicio.

Articulo 38. En €l local del Archivo Municipal,
depdsitos, salade consultay diferentes dependencias
del mismo, no se permitirafumar, hablar envoz alta
ni aterar de ningunamanerael silencio y condiciones
de trabagjo.

Articulo 39. Los que deterioren libros, documentos
u objetos de cualquier clase estaran obligados a
indemnizar € perjuicio causado, segin lavaloracién
querealice €l Jefe de Servicio.

L os dafios ocasionados intencionadamente y las
posibles sustracciones se pondrén en conocimiento
dd Concgjd Delegado, ddl Secretario de la Corporacion,
y en su caso, de laAutoridad Judicia, paralos efectos
gue procedan.

Articulo 40. Los documentos del Archivo Municipa,
sblo podrén salir de su lugar habitual de custodiaen
casos excepcionales, estableciéndose previamente la
duracién, condiciones de seguridad y garantias que
se consideren necesarias. Los casos concretos en que
podr4 contemplarse esta posibilidad son,
fundamental mente:

1. Para microfilmar o realizar cualquier otro tipo
de reproduccion que no sea posible hacerlo en las
dependencias municipales.

2. Préstamo para exposiciones.

3. Parallevar acabo |abores de restauracién delos
documentos.

4, Para encuadernar determinados fondos.

En tales casos, la extraccion de los documentos del
Archivo Municipal debera ser hecha con caréacter
tempord, por un plazo fijado y convenido previamente
con el Ayuntamiento, paralo cual deberan presentarse
todas las garantias de seguridad necesariay, en
determinados casos, larealizacién de un seguro, segin
lo determined Ayuntamiento, apropuestadd responseble
del Archivo Municipal.

Articulo 41. Para el caso concreto de préstamo de
documentos para exposi ciones temporales, organizadas
por otrasinstituciones, se atenderaalo contemplado

en las normas aprobadas a tal efecto por este
Ayuntamiento.

Articulo 42. Lasvistasdegruposd Archivo Municipa
con fines pedagdgicos o culturales se concertaran
previamente. Los grupos deberan ir acompariados por
un profesos, tutor o responsable del mismo.

-Capitulo V. De lareproduccion de los documentos.

Articulo 43. No se facilitaran reproducciones
fotogréficas, fotocopias, microfilmso cualquier otro
tipo de reproduccion de aguellos documentos cuyo
servicio al publico esté restringido o limitado por
disposiciones vigentes.

Asimismo, no se facilitarén reproducciones que
impliquen manipulacion de los documentos cuyo estado
de conservacion asi |0 aconsgje. El responsable del
Archivo determinarg, en cada caso, las limitaciones
gue estime necesarias para dichas reproducciones.

Articulo 44. La autorizacion de reproduccién de
fotocopias, microfilms, etc., no concede ningln derecho
de propiedad intelectua o industrid aquienesloredicen
u obtengan.

Articulo 45. Queda prohibida lareproduccién de las
copias de cualquier tipo de documento suministrados
por e Archivo Municipal sin la autorizacion expresa
y estritadd Conegjad Delegado o Alcalde, previo informe
del responsable del Servicio.

Articulo 46. El Servicio de Archivo harafotocopias
de los documentos que custodia mediante el pago de
los correspondientes derechos municipales.

DISPOSICION FINAL

Este Reglamento entrara en vigor y comenzara a
aplicarse unavez publicado en €l Boletin Oficial de
la Provincia, permaneciendo en vigor hasta su
modificacion o derogacion expresa.

L o que se hace publico parageneral conocimiento
y alos efectos oportunos.

En Mogan, adieciséis de abril de dos mil cuatro.

EL ALCALDE-PRESIDENTE, Francisco Gonzdez
Gonzélez, firmado.
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